Anleitung fur das Buchen
eines Coachings in der
Kursdatenbank
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In die Datenbank hinein

Verwaltung | Infopoint | Meine Daten | Hilfe | Logout |

AMS Kursbuchung Angemeldet als

A

Kursliste fir Vertretung  Coaching/Betreuung buchen | EDV Helpdesk

ifizierung zum Job West ab 25 Jahre
Coaching/Betreuung buchen

Coachingliste X @,‘ Do. 21.09.2017
Geplante Abwesenheiten 8:00 - 13:00 Uhr

Di. 19.09.2017 &*
8:00 - 13:00 Uhr

Kursteilnehmerinnen - e s L Sk P E @ MS
Stundeniibersicht - . H © msp
2 Moglichkeiten, um
Skillcards
Meine Kurse Coaching/Betreuung zu buchen
Aktive Kurse Abgelaufene Kurse Aktives Klientel
Kursname Projekt Kurszeit* Beginn Ende TN
Clearing_V004_ 2017-09-18 VM Qz] - Qualifizierung zum Job West ab 25 T
‘@ bit schulungscenter - Lembéckgasse 49 Jahre 08:00 - 13:00 | 18.09.2017 | 29.09.2017 v ﬁ
Kundenorientierung im Einzelhandel mit Arbeitsrecht _ Fe-
5 ipcenter.at GmbH - Schénbrunnerstrabe 213- ?aﬂhre e 13:00 - 18:00 02.10.2017 06.10.2017 10 B
220/5tg.B/2.0G
Prasentations- und Verkaufstechniken e
£ ipcenter.at GmbH - SchénbrunnerstraBe 218- ?aﬂhrequa"ﬁz'er“”g zum Job West 2b 25 13:00 - 18:00  09.10.2017  13.10.2017 1 B

220/5t0.8/2.0G

* am aktuellen Tag bzw. ersten Kurstag bei zukiinfiigen Kursen.
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Kalenderansicht

Home I Verwaltung I Infopoint I Meine Daten I Hilfe I Logout I

Angemeldet als

Monatsiibersicht
September (| 2017

Kalende Liste |

Fr, 01.09.2017

08:00 - 18:00  Noch Kein

e Die Listenansicht bietet eine
So,03.09.2017 @ Ubersicht tGber die noch freien
Mo, 04.09.2017 @ Tglgg : 1‘31.33 5,00h MSI Te rm i ne )

Coaching: 0 h
Kurs: S h 14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00
Di, 05.09.2017 08: 3:00 5,00h MSP - Clearing_V001_ 2017-09-04 VM | bit schulungscenter - Lembickgasse 49
Coaching: 0 h LED ’
Kurs: 5 h 14:00 - 15:00 ho . . d T B h
15:00 - 16:00 Inein In aden 1ag zum buchen
16:00 - 17:00
.
17:00 - 18:00 des Coachings
Mi, 06.09.2017 @ | 08:00- 13:00  5,00h MSP - Cl e — y
Coaching: 2,4 h Lennl = e dlt
Kurs: 5 h 14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 17:30

17:30 - 19:54¥" WNZ Qz] West

Do, 07.09.2017 @ | 08:00-13:00 5,00h MSP - Clearing_V001_ 2017-09-04 VM | bit schulungscenter - Lembickgasse 49
Coaching: 0 h TS0 = THHIU
Kurs: S h 14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00
Fr, 08.09.2017 @ | 08:00-13:00 5,00h MSP - Clearing_V001_ 2017-09-04 VM | bit schulungscenter - Lembéckgasse 49

-~ - ~ 13:00 - 14:00
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Projekt auswahlen

Home | Verwaltung | Infopoint | Meine Daten | Hilfe | Logout |

Angemeldet als

Coaching/Betreuungs Kalender - Projektauswahl

rer | = D

Projektname Interne Abkiirzung Projektstart Projektende
Qz] - Qualifizierung zum Job West ab 25 Jahre Qz] West 04.09.2017 | 15.03.2019
for- und Nachbearbeitungszeit Qualifizierung zum J st ab 25 Jahre VNZ Qz] West 04.09.2017 15.03.2019

—

in das Projekt hinein
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Coaching-Termin eintragen

Home | Verwaltung | Infopoint | Meine Daten | Hilfe | Logout |

Neuen Termin erstellen...

Termindetails

Ein Einzelcoaching darf
max. 1 Stunde dauern!

26.09.2017 [&]

Qz] - Qualifizierung zu

Datum
Projekt

West ab 25 Jahre

Stundenkontingent —- Bitte wahlen -

Startzeit 3. 08:00 O
Endzeit 4. (@]

Angemeldet als

# -— Bitte wahlen —
2, Einzelcoaching QzJ)
. —

Stattgefunden?

Ja = Termin wird verrechnet
Internes Protokoll

- Organisatorisches,

- Notizen

Nein, wenn der Termin
noch nicht gleich

/

Beim Coaching gleich ausfullen.

stattfindet. 6.
Ja, wenn der Termin
gleich stattfindet.

TeilnehmerInnen kénnen nach dem Speichern hinzugefiigt werden!



TN:in hinzuftigen

Termin bearbeiten...

Termindetails Historie

Protokell als PDF downloaden

Datum
Projekt
Stundenkontingent

Startzeit
Endzeit

Stattgefunden?

Ja = Termin wird verrechnet
Internes Protokoll

- Organisatorisches

- Notizen

- Interne Kommentare

Externes Protokoll

- Gebuchte TN anwesend?
- Vereinbarungen mit
TeilnehmerInnen

- Ergebnisse fiir AMS

- Offizielle Infos

TeilnehmerInnen hinzufigen

26.09.2017

Qz] - Qualifizierung zum Job West ab 25 Jahre
|Einzelcoaching QzJ ~

Dauer: 1h Omin
® 12 O Nein

iPCENTER. at

Testeintrag Coaching 1

der:die TN:

Nach dem Speichern des Termins wird
i ausgewahlt und hinzugefigt.

Es sind keine TeilnehmerInnen zum Termin zugebucht.
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TN:i auswahlen und hinzufigen

Teilnehmerin zum Termin hinzufligen ﬂ
Filter:

QzJ - Qualifizierung zum Job West ab 25 Jahre

[ Alle Zuname Vorname SVNR

[] |

O - Aus dem Projekt werden
[ . . .

. die TN:innen angezeigt.
O

O

O

g Den:die TN:i auswihlen und hinzufiigen.
0

O

[

—1
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TN:in hinzuftgen

Termin bearbeiten...

Termindetails Historie

m M
Datum 26.09.2017 [5]
Projekt Q2] - Qualifizierung zum Job West ab 25 Jahre
Stundenkontingent Einzelcoaching QzJ ~
Startzeit 14:00 O
Endzeit 15:00 | Dauer: 1h Omin

Stattgefunden?

[CES]
Ja = Termin wird verrechnet < Ja \J Nein

Internes Protokoll

Jodggri;{farcrsches Bei Stattgefundenem Termin Und
e geschriebenem Protokoll: die
Coaching-Vereinbarung 6ffnen

Danach ist der:die TN:in sichtbar gelistet. | | und drucken —

e A hinein in ,Vorlagen Termin®,

Geburtsdatum SVNR Anwesend Abwesend

19,01.1985 - Grund —
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Vorlage wahlen

Vorlagen ﬂ

Vorlagenname Datenquelle

Coaching/Termin

Die Vorlage wahlen.




Das Dokument offnen

Das Dokument offnen.

~.
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Wie machten Sie mit 1505739113.docx (161 KB) verfahren?
Won: kurs.ip-center.at

Fas

Abbrechen

x




Kontrollieren und drucken

=)

Coachingvereinbarung

Daten TMI:

sttn el Stnyernamet $litnzunams! Sltnawn
Termin: ${datum!. S{startzsitt
Trainerin: S{irainstiol

Vereinbarung:

siprarakall sstern)

So sieht es dann aus.
Kontrollieren, dann 2 x drucken,
unterschreiben — 1 x zur Projektleitung.

Unterschrift TNI:

Unterschrift Trainerin:

Anmerkung TNI:



Termin bearbeiten...
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Termin in der Kalender-Monats-

Listen Ansicht

Beim Eintrag ,Nein — Termin noch
nicht stattgefunden”

[ 3 € J
Datum 28092017 [5]
Projekt Q) - Qualifizierung zum Job West ab

Stundenkentingent
Startzeit

Endzeit
Stattgefunden?

Ja = Termin wird verrechnet

Internes Protokoll

Externes Protokoll

Einzelcoaching QzJ

14:00 Q)

15 (D = 1
ofeR.

Teilnehmerin

Erstgesprach
)
Geburtsdatum SVNR
08.02.1988

25 Jahre

~

Mi, 27.09.2017 %] Clearing_V004_ 2017-

Coaching: 2,4 h

ist der Termin in der Kalender-
Listenansicht mit einem roten
Kreuz gekennzeichnet.

Kurs: 0 h

16:00 - 17:00
17:00 - 17:30
17:30 - 19:54% VNZ QzJ West

Do, 26.09.2017 @

Coaching: 0 h
Kurs: 0 h

Fr, 29.09.2017 @ Clearing_V004_ 2017-09-18 VM | bit schulungscenter - Lembédckgasse 49

Coaching: 0 h
Kurs: 0 h

Sa, 30.09.2017 @
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Termin in der Kalender-Monats-
Listen Ansicht

Beim Eintrag ,Ja — Termin hat
stattgefunden — Protokoll ist
geschrieben, gedruckt und
unterschrieben”

Listenansicht mit einem griinen
Hakerl gekennzeichnet.

Teilnehmerin




