
Automatische Antworten: Betriebsurlaub 20/21

E-Mailprogramm für TrainerInnen



Automatische Antworten/Abwesenheitsnotiz

• Während unserem Betriebsurlaub, soll dein E-Mailaccount eine 
automatische Antwort an alle Personen verschicken, die dich in diesem 
Zeitraum versuchen zu erreichen.

• Die folgenden Seiten zeigen dir Schritt für Schritt, wie du eine 
Abwesenheitsnotiz in deinem E-Mailaccount einstellst.
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Vorlagen Betriebsurlaub 2020/21

• Die Textvorlage für den Betriebsurlaub 2020/21 findest du hier
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Allgemeine Vorlage https://infopaula.ipcenter.at/dokument/abwesen
heitsnotiz-betriebsurlaub-20-21-training/

Ausnahme: TrainerInnen
der Jugendwerkstatt

https://infopaula.ipcenter.at/dokument/abwesen
heitsnotiz-betriebsurlaub-20-21-
jugendwerkstatt-training/

https://infopaula.ipcenter.at/dokument/abwesenheitsnotiz-betriebsurlaub-20-21-training/
https://infopaula.ipcenter.at/dokument/abwesenheitsnotiz-betriebsurlaub-20-21-jugendwerkstatt-training/
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Über das 
Zahnradsymbol rufst du 
die Einstellungen 
deines Mailaccounts 
auf. Bitte klicke auf das 
Symbol.
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Nun siehst du Links den 
Menüpunkt 
„Automatische 
Antworten“. Bitte klicke 
darauf.
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Setze den Riegler bei „Automatische Antworten 
aktivieren“ und bei „Nur zwischen bestimmten 
Zeiträumen senden“ auf rechts
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Füge nun unter Betreff „Automatische Antwort“ ein und im Textfeld den 
Text aus der Vorlage (Infos dazu Seite 3!). Klicke auf „Speichern“.



edv@ipcenter.at

Du hast Fragen, Anregungen, möchtest Feedback geben oder 
brauchst Unterstützung? Wende dich an:


